UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pgc 1ap — Ty do — Hanh phiic
HOQC VIEN CAN BO
Sé:5 9L /HD-HVCB Thanh phé H6 Chi Minh, ngay O thang 40 ndm 2017
HUONG DAN

Vé viéc hoat ddng nghién ciru thye té cia hoc vién trong chwong trinh dao tao
Trung cip ly ludn chinh tri - hanh chinh.

Cén ctr Quy ché Quan 1y dao tao chuong trinh Trung cdp Iy ludn chinh tri »
hanh chinh ngay 01 thang 8 ndm 2016 cua Gidm doc Hoc vién Can bd Thanh pho
HO6 Chi Minh tai Biéu 3 Chwong II — Thi va thu hoach nghién ctru thuc té;

Can cr Huéng dan sb 256/HD-HVCTQG ngay 30 thang 6 nim 2017 cua
Giam doc Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh, hudng d,én hoat dong nghién
ctru thue t€ ciia hoc vién trong chuong trinh dao tao Trung céap ly luén chinh tri -
hanh chinh;

Ban Giam déc Hoc vién Can bo Thanh phé HY Chi Minh huéng din viéc
nghién ciru thye té cac 16p Trung cép ly luén chinh trj - hanh chinh tir H.572 va
TC.133 trd vé sau duoc tién hanh nhu sau:

1. Thoi gian:

- Hoqt dong nghién ciru thue té duge tién hanh sau khi cac 16p da hoan thanh
xong 10 phan hoc.

- Thoi luong nghién ctru thuc té ciia 01 16p 14 05 ngay (40 tiét).

2. Pia diém va kinh phi:

- Dia diém di nghién ctru thye té: 1a cac dia phuong trong nuée (khuyén
khl',Ch gii thuc t€: x&, phuong, thi tran, céc co quan, ban, nganh trén dia ban Thanh
ph6 Ho Chi Minh). Tuy theo tinh hinh cua timg 16p, cling nhu vi tri dia Iy céc 16p
hi€p quan ¢ timg don vi chon dia diém nghién ctru thuc té phu hop.

- Kinh phi di nghién cttu thyc té: hoc vién tu tic vé kinh phi di nghién ciu
thue t€ hodc do don vi ctr di hoc hd trg theo ché do (n€u c)).

3. Noi dung:

Noi dung nghién ctru thuc té gén v&i kién thirc da hoc trong chuong trinh toan
khoa, tuy theo déc diém cua timg 16p chon ndi dung nghién ctru thuc té phu hop véi
hoc vién.

4. Tb chirc thyc hién:

* Chu nhiém 16p, cin bj theo doi: cung vdi Ban cén sy 16p thong nhé;
chuong trinh di thuc té cua 16p va xdy dung cu thé ké hoach. Ké hoach phai gtri vé
phong Quan 1y Dao tao khi 16p thi hét mén hoc thtt 9 clia chuong trinh.

- péi v0i 16p & cac don vi hiép quan: Chu nhiém 16p xin y kién cua Ban
Gidm doc Trung tdm B6i dudng Chinh trj va 1anh dao don vi sau d6 18p danh sach



hoc vién va ké hoach di nghién ctu thuc té gui vé phong Quan ly Pao tao thong qua
can b theo doi 16p.

-Pbivéi 16p tai Hoc vign: Chii nhiém 16p 14p danh sach hoc vién va ké hoach
di nghién ctru thuc té giri vé phong Quan 1y Pao tao.

- Can bg theo déi 16p hiép quan va Chi nhiém l6p tai Hoc vién: c6 trach
nhiém theo doi K¢ hoach va nhén bai thu hoach ctia hoc vién ndp cho Phong Khéo
thi va Pam béo chat lugng.

* Phong Quén ly Pao tao:

- Cén ctr vao viée xay dung ké hoach nghién ctru thye té timg 16p, phéi hop
Vi can bg theo doi, chu nhiém 16p thdm dinh ndi dung, thoi gian, dia diém di nghién
ctru thuce té cudi khoa.

- Tham muu véi Ban Gidm dbc trong vi¢c ban hanh cong vin gui 1anh dao
don vi, dia phuong noi hoc vién vé nghién ctru thuc té; quyét dinh thanh 14p doan,
cur trudng doan.

* Khoa chuyén mén: Khi duoc Ban Gidm ddc phéan cdng c6 trach nhiém:

- Cr gidng vién lam trudng doan. ;

- Phdi hop v6i phong Quan ly Pao tao, cén bd theo ddi, chi nhiém 16p trong
vigc t6 chirc doan di nghién ciru thuc té.

- Huéng dan hoc vién vé noi dung nghién ctru va viét bai thu hoach.

- Nhén va chim bai thu hoach thuc té cia hoc vién céc 16p tir phong Khao thi
va ddm béo chat luong dao tao.

- Két thuc dot di nghién ctru thuc té; déng thoi can ot két qua bai thu hoach
cua hoc vién, trudéng doan xay dung bao cdo hoat dong chung cta doan trong thoi
gian di nghién ctru thuc té, néu ro két qua va nhing viéc chua lam duoc, dé Xuét,
kién nghi v6i Hoc vién va dia phuong nhitng van dé cén rut kinh nghiém. Béo cdo
¢6 xac nhan cia dia phuong, don vi ma doan vé nghién ctru thuc té va gtri vé phong
Quan ly Pao tao.

* Phong Khdo thi va dam béo chit lwgng dao tao: tdng hop céc bai thl‘i
hoach, chuyén khoa cham va ghi diém theo quy ché; bdo cdo cho Ban Gidm doc ve
chét lwgng cdc bai thu hoach sau khi nghién ctru thuc té.

* Hoc vién: tham gia nghién ctru thuc té theo quy dinh, véng phai xin phép
¢ xé&c nhén cia co quan (don vi); viét bai thu hoach va nop ve€ cho chu nhiém 16p
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc chuyén di nghién ctru thuc t (dinh kém
mau). Hoc vién khéng tham gia nghién ctru thuc té s& khong du diéu kién 6n va thi
tot nghlepiﬁ

Noi nhgn: ) !
- Hoc vién Chjnh tri Qudc gia H6 Chi Minh (bdo céo);
- Ban Gidm d6c Hoc vién Cén bg;
- Khoa, Phong, Trung tdm cua Hoc vién;
- Don vij hiép quén;
- Chu nhiém 16p, cén bd theo ddi;
- Luu VT, P.QLDT (NT).
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BAI THU HOACH THU'C TE

Bai thu hoach dugc ddnh mdy vi tinh trén khé giéy A4, cé danh sb trang, ndi
dung bai viét tir 08 dén 10 trang khong ké phan muc luc va trang bia.

1. Hinh thite bai thu hoach:
- Bia bai thu hoach: Péng bing gidy bia mau mém va c6 dinh lugng 100 tré
Ién, trinh bay theo mau dinh kém.

- Phong chit: phong Times New Roman; C& chit 14.
- Canh I€:

Lé trén: 20 mm;
Lé dudi: 20 mm,;
Lé trai: 30 mm;
Lé phai: 20 mm.
- Cach dong: 1,5 lines.
2. Nop bai thu hoach: Hoc vién phai ndp bai thu hoach gbm 03 ban in vé
cho chu nhiém 16p, can bo theo ddi (c6 x4c nhan cla giang vién hudng dan)

3. Thoi gian np bai thu hoach: Han chét 1a 15 ngay k& tir ngay két thic
chuyén di nghién ciru thuc té.



